..Zavedenie elektronickej fakturacie
Ako na to?

Z webovej stranky DocOnline si mézete stiahnut
faktury v elektronickej podobe (PDF s podpisom),
ktoré budete mat po vytlaeni ihned k dispozicii

Do'cOnIi'ne

https://doconline.total.com

Co je to elektronicka

faktura?
Elektronicka faktura je vyobrazenim

VaSej papierovej faktury vo formate PDF.

Je doplnena elektronickym podpisom,
ktory zaistuje jej pravost a spravnost.

Obsahuje elektronicka
faktura rovnaké udaje
ako papierova faktura?

Ano: Elektronicka fakttra zobrazuje PDF

verziu papierovej faktury, ktort dostavate.

KROK 1
Informaény e-mail

> E-mailom dostanete oznamenie,
ze Vam bola vystavena nova faktura.

> Odkaz Vas presmeruje
na stranku DocOnline
(https://doconline.total.com),

kde si mozete svoje faktury stiahnut.

Ako pouzivat DocOnline?

KROK 2 KROK 3 KROK 4
Pristup na DocOnline Stahovanie Prezeranie

Ako si m6zem prezriet
svoje faktury

Faktary si mozete prezerat 24 hodin denne
na webovej stranke DocOnline z akéhokolvek
pocitaca s pripojenim na internet.

Ako zistim, ze faktura je
k dispozicii na DocOnline?

Informacny e-mail, ktory dostanete Vas
bude informovat o tom, Ze Vasa faktura je
uz pripravena na prezretie na DocOnline.
Tento e-mail Vam zaroven umoznuje
priamy pristup na web, kde si mbzete
fakturu stiahnut.

> Prihlasite sa pomocou Vasich
bezpeénostnych pristupovych kédov
(uzivatelského mena a hesla).

> Ak ste zabudli svoje uzivatelské meno
alebo heslo, mézete ich znovu ziskat
na domovskej stranke DocOnline
(https://doconline.total.com).

Aké nastroje
potrebujem?

Na prezeranie Vasich elektronickych faktur
nepotrebujete Ziadnu Specificku aplikaciu.
Bezné aplikacie (Winzip; Acrobat Reader)
su k dispozicii zdarma na DocOnline.

Moja firma patri do kategérie
SME (malé a stredné podniky)
...je to dostupné i pre mna?
Vyuzivanie elektronickej fakturacie nie je
obmedzené velkostou firmy.Elektronicka
fakturacia spociva len v stiahnuti suboru PDF
z naSej zabezpecenej stranky DocOnline.
Nasledne mozete s touto fakturou
zaobchadzat rovnakym spésobom

ako s papierovou fakturou.

> Na stiahnutie faktur staci jediné
kliknutie.

> Ak chcete vyhladat svoje starsie
faktury, prejdite k pokrogcilejSiemu
vyhladavaniu, kde mézete uviest
viaceré kritéria.

— namiesto zasielania papierovych faktur postou...

ToTAL

Ako dlho bude moja faktura

na DocOnline pristupna?
Faktiry st na webe dostupné pocas

18 mesiacov. Po uplynuti tohto obdobia
uz Vase faktury nebudu viac k dispozicii.
Vasou povinnostou je si ich ulozit.

Ma elektronicka faktura
rovnaku pravnu hodnotu
ako papierova faktura?
Ano, v stlade s eurépskou smernicou

2001/115, ktora plati (nadobuda platnost)
vo vsetkych eurépskych krajinach.

> Rozbalte a otvorte
subor s priponou zip.

== = > Ulozte si faktiru na
—————-=|] dalSie spracovanie
vo Vasej firme.

Dakujeme, Ze spoloéne s nami vyuzivate moderny -jednoduchs$i spésob prenosu dat a zaroven tak pomahate chranit Zivotné prostredie!



