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INTRODUCTION

Ce document est un manuel d'utilisation relatif a 'acces Super Admin de la solution

"Life Saving Checks".
L' objectif de ce document est de donner a l'utilisateur en charge de cet acces une explication

détaillée des différentes rubriques pour une gestion optimale.
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ACCES & AUTHENTIFICATION

GUIDE D"UTILISATION BACK OFFICE: ACCES ADMINISTRATEUR

POINTS TO BE CHECKEI

mLifeSaving
& Checks

mail@mail.com

[ %

reCAPTCHA

rivacy - Tems

\/ I'm not a robot

accept general conditions of use

Se connecter

AUTHENTIFICATION

le Backend est accessible via le lien suivant:
https://lifesavingchecks.total.com/log2021TO0Tal
Il faut s’authentifier avec I'adresse mail et le mot
de passe correspondant a I'acces, activer le
reCAPTCHA, accepter les conditions générales
d’utilisation et cliquer sur le bouton

"se connecter"
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‘, Life Saving
N Checks

Tableau de bord

FILTRE
MENU SUPER ADMIN e debes
Gestion des Branches — h
Le menu se trouvant a gauche de l'interface propose Gestion des Acces BRANCHE UTIISATEURS

toutes les rubriques de I"acces en question.
Lutilisateur accéde au contenu de chaque rubrique
en cliquant dessus.

Gestion des Admins
Admins Désactivés £p .
Gestion des Checklists

Entités Auditées

Gestion des Remontées
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" FILTRE

Possibilité de filtrer les

ph . sl données par branche et par
date
Tableau de bord °
FILTRE
EM\ ——— choisir une branche - ti & n BE|l& EXPO RT D ES DO N N EES
Lutilisateur peut exporter le
BRANCHE UTILISATEURS NB CHECKLISTS NB DES REMONTEES LIEU SCORE GLOBAL recap du tableau en Cliquant
F.L. ; ,:_ 3 .- sur le bouton "export Excel”
- - . . — ou le bouton "export pdf".
BRANCHE UTILISATEURS MNB CHECKLISTS NB DES REMONTEES LIEU SCORE GLOBAL
MS Y 1o 5] L] 4/ 50%
R & 0 2 78,50
GRP 4 10 ! 2 S0% ANALYSE
Ep 10 16 : E DES BRANCHES
MS 8 10 A (= A7 50%




RUBRIQUE: TABLEAU DE BORD
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Tableau de bord

bord
Branches
Accés Ir)

Admins

UTILISATEURS

RC 6

Remontées

e checklist - 2020

2021

2020 ) 200

NB CHECKLISTS NB DES REMONTEES

Nb Des Remontées

0

Score Global

0,00%

Nb Des Remontées

2

Score Global

78,50%

Analyse Détaillée

CHECKLIST SCORE GLOBAL

g
N

QUESTION

REPONSE

LIEU SCORE GLOBAL

ANALYSES
DETAILLEES
D'UNE BRANCHE

L"acces aux analyses
détaillées d'une branche
permet a |"utilisateur d"avoir
des informations par rapport
au nombre des utilisateurs,
des checklists, des
remontées, du score global
par date.
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FILTRE

cosrunecreckist = | | 2020 2001 B L utilisateur peut sélectionner
une checklist et comparer le
nombre des remontées et le

Q score global correspondants
dans des périodes
différentes.
Nb Des Remontées
0 EXEMPLE
Score Global
[ 2020 [ 2021 Stk 2020
T Nombre des remontées et le
b score Global en 2020
0.7
06
z j Nb Des Remontées
g EXEMPLE
0 Score Global
0.1 78,50% 2021
= & ¥ S Nombre des remontées et le

S T ARG score Global en 2021
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Analyse Détaillée n

ANALYSE DETAILLEE

affiche le score global de
chacune des checklists

CHECKLIST SCORE GLOBAL

Dernier Audit

Checklist

POMPAGE CAMION HYDROCUREUR  ~ n
S - DERNIER AUDIT

La verification « Feu Vert Sécurité » a-t-elle eté réalisée?  [oul| .
affiche le score par question
= du dernier audit de chacune
- des checklists.
i) o
D
=3
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Analyse Par Question

Checklist

| B | ANALYSE PAR QUESTION

affiche le score global par
question de chacune des
leoms checklists

La liste des contrdl

guipe Intervenante ?

ence pour leur fonction 7

Lopérateur et le chef de bord ont-ils un certificat de forma

Le chantier est-il implanté en fonction de la direction du vent et le camion et les évents sont-ils bien situés hors de 00,009
tout batiment ?

equipements utilisés a-t-

|a zone de pompage et la zone de rejet de évent sont-ils balisés et, pour fa zone rejet de Bvent, signalée  [wa |
B

tion-service : bali

e autour de l'emprise

Les mises & la terre et la liaison équipotentielle sont-elles en place ? [ha]
Un suivi en continu de I'atmosphére est-il en place au niveau de la zone de pompage, du camion et de ['évent ? [TNa]

Le chef de bord est-il & proximité de |'arrét d'urgence de la pompe ?

Life Saving
Checks




RUBRIQUE: GESTION DES BRANCHES
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Life Saving
Checks

X
=

Gestion des Branches

1
FILTRE

Gestion des Checklists NOM
Entités Auditées

Gestion des Remontées

RUBRIQUE: GESTION DES BRANCHES

L utilisateur peut visualiser les branches déja insérées.

Les différentes branches sont gérées a partir de cette rubrique.

ACTIONS

ACTIONS



GETSION DES BRANCHES
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Ajouter Branche

< Annuler

«—

L utilisateur peut ajouter de nouvelles branches soit:
en cliquant sur le bouton "Ajouter”

et en insérant le nom
de la branche a créer

Mom*
Liste des e-mails de notification
o Une liste des e-mails
Ne séparés par un
point-virgule ";" peut étre
insérée afin que ces
Remarque : adresses mails recoivent
saisisses fa liste des e-mails séparas par un point-virgule ' pour ceux qui des notifications
rRemarqud SOUNaitent recevoir des notifications lorsqu'un AUDITEUR de cette Iorsqu'un AUDITEUR de
''''' ssezli ranche remonte un rapoort
ol (PrETCHE FEMGHIE UD BPROTL cette branche remonte
branche ré .
il Exemple : branch_manager({@total.com;filiale_manager@iotal.in un rapport via

|"application mobile.

SR o— Etcliquer sur "Enregistrer”

pour finaliser la création
d’une branche

< Annuler



GETSION DES BRANCHES
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soit en important un fichier excel en cliquant sur le bouton "Import".

Un modele du fichier a importer est accessible via un clic sur "ICI"

v

Fermer Envoyer
& Cuwic

+
B Télschargern

4] Documents o

puis en cliquant sur le bouton

"Envoyer" afin de finaliser le
processus d’import du fichier.

&= Images

-

Mom du fichier:

| [Tous tesfichiers

Annuler




RUBRIQUE: GESTION DES ACCES
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Life Saving

é Checks

M Tableau de bord

Gr

Entités Auditées

= Gestion des Remontées

FILTRE

NOM

Gestion des Acces

RUBRIQUE: GESTION DES ACCES

Les différents acces sont gérés a partir de cette rubrique.
L utilisateur peut visualiser, modifier ou supprimer les différents acces déja insérés.

1] . admin

H}H

oA LY

_____

m

)
m

m
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~—> Encliquant sur le bouton "Ajouter”, L utilisateur peut ajouter un
nouvel acces en insérant le profil et la branche en question et
en cochant les différentes rubriques a gérer par cet acces

Profil™* o—

Branche* [
. choisir une obranche v
Ajouter Un Acces )
Profil
i e _ Peut Gerer
e choisir uns bran
Peut Gérer Admins des zones Filiales
Admins des zones Admins des business units Business Line
Admins des business units
L Admins des filiales LBU
Admins des filiales
Admins des business lines Admins des business lines Checklisis
Admins des LBU 2ory = S |
Admins des LBU Contrileur
Zones
Business Units Zones Entreprises Cbservées
Business Units Lieu
< Annuler

& Annuler + Enregister [RAm- Puis cliquer sur
"Enregistrer” pour
finaliser la création
d'un accés



RUBRIQUE: GESTION DES ACCES GUIDE D'UTILISATION BACK OFFICE: ACCES ADMINISTRATEUR

Donner le droit a I"utilisateur de gérer: Peut Gérer

Admins des zones

Les admins zones e

v

Les admins des business units e

v
I
o)
&
. |
[#2]
| o
[ K]
L#5]
[
L
(7]
-
[ K]
[FF]
;]
—
e
—
Lo

Les admins filiales e

v

Les admins des business lines e > Admins des business lines
Les admins des LBU o > Admins des LBU
Les zonese > Zones
Les business unitse > Business Units
Les filiales e > Filiales
Les business line o > Business Line
Les LBUe > LBU
Les checklists e > Checklists
Les contrdleurs e > Contrileur

Les entreprises observéese

Cw e o e [
Entreprises O

v

Les lieux e Lieu

v
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‘, Life Saving T adrmin
’ Checks .

. . 7§
Gestion des Admins B
B Tableau de bord
¥ Gestion des Branches i g
N FILTRE
- 1015 CIES ACCES Branche
sz, Gestion des Admins i G 5 . u
e —_— —_ R E——
= Gestion des Checklists
I
Entités Auditées
NOM & PRENOM EMAIL BRANCHE ACCES ACTIONS
Gestion des Remontées —
RC ADMIN LA MEDE ‘ ’ ‘ B
ADHAERGPE L)l ]
E A FILIALE UK EP ‘ ’ ‘ []
N ———
E ATINATR Ell 1ALE EF ‘ rd ‘ []
I
_ A Raffinerie Far LB
: L2 )]
snpunerseon (73]
)

RUBRIQUE GESTION DES ADMINS

Les administrateurs en charge des différents acces sont gérés a partir de cette rubrique.
L utilisateur peut peut visualiser, modifier et désactiver les différents administrateurs déja insérés.



RUBRIQUE GESTION DES ADMINS
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Etat Civil
Mom*
Ajouter Utilisateure—’

Ermail

Etat Civi . e
i

Mat De Passe®
Email

Confirmer Mot
Confirmer Mot De A

choisir un accés

€ Annuler

choisir un accés

Madame

Prencrm®

< Annuler

En cliqguant sur le bouton
"Ajouter”, L"utilisateur
peut ajouter un nouvel
administrateur en
choisissant son état civil,
son nom, son prénom,
son adresse mail, son mot
de passe et |"acces qui lui
sera confié

Puis en cliquant sur le
ot e— bouton "Enregistrer” pour
finaliser le processus de
création du nouvel
administrateur.
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—‘ DESACTIVER UN ADMIN

Ce bouton permet la désactivation
L - — (et non pas la suppression)
N R L2 d’un Admin afin de préserver son historique.

al_ep@total.com EP ADMIN FILIALE ANGOLA EP ‘ Fd H [ ]

(@iotal.com ERP ADMIN BU GRP
1ola_ep@total com EP ADMIN FILIALE ANGOLA EP | r 4 ||_io




RUBRIQUE: ADMINS DESACTIVES
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¥ Life Saving
& Checks

B Tableau de bord
¥ Gestion des Branches

o= Gestion des A

& Admins Désactives

Entités Auditées

= Gestion des Remontées

Admins Désactivés

ElLT®=

Iy FILTRE

NOM o rrcrsmn

NOM & PRENOM

RUBRIQUE: ADMINS DESACTIVES

Cette rubrique contient les admins désactivés

EMAIL

Branche

o PP,

BRANCHE ACCES ACTIONS

C
I
m
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RUBRIQUE: ADMINS DESACTIVES

: REACTIVER CADMIN

Il est possible de réactiver un admin
désactivé en cliquant sur ce bouton

ACCES

ADMIN FILIALE UK EP

ADMIN ZONET MS ‘ o |
e |8

ADMIN FILIALE ANGOLA EP




RUBRIQUE: GESTION DES CHECKLISTS: GUIDE D'UTILISATION BACK OFFICE: ACCES ADMINISTRATEUR

* Life Saving

& Checks AN 2
Gy
Gestion des Checklists | Checkistl
Tableau de bord
"  Gestion des Branches =
FILTRE
Gestion des Accés - ~
\ots clé Branche
sz Gestion des Admins
hoisir une branche
— Gestion dE‘S l::hE'[‘;fIIET_'E sts PICTO LIBELLE FR LIBELLE EN BRANCHE QUESTIONS ACTIONS
NB
PICTO LIBELLE FR LIBELLE EN BRANCHE QUESTIONS ACTIONS

= Gestion des Remontées

NETTOYAGE MANUEL PAR JET D'EAU HAUTE  MANUAL HIGH PRESSURE WATER JET . T
PRESSION CLEANING (%] M | |
= e =]

m
T
=
I
I
I
L]

r@ BB
E
i

RUBRIQUE: GESTION DES CHECKLISTS

A travers cette rubrique, |'utilisateur accéde a la gestion des checklists.

Il peut filtrer par mots clés et par branche.

Les checklists sont présentées par leur picto, leur libellé en frangais et en anglais, leur branche, leur
nombre de questions
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Ajouter une nouvelle checklist

Afficher les questions d’une checklist

MNB
BRANCHE QUESTIONS

s

m

Modifier les caractéristiques d'une
checklist (picto, libellé, branche, schéma)

Supprimer une checklist
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Libellé Fr+

Drag and drop & file here or click

Libellé En*

Drag and drop a file here or click

Drag and drop & file here or click

< Annuler

Pour ajouter une checklist,
il suffit a l'utilisateur de
cliquer sur le bouton
"Ajouter”, d’insérer les
caractéristiques d’'une
checklist (picto, libellé,
branche, schéma)

-

Si le champ "Est-Active?"

estactive? e—= @st coché, la checklist
sera visible dans
|"application mobile
dédiée a ["auditeur.
= e o—— Puis cliquer sur le bouton
"Enregistrer” pour finaliser
[

le processus de création.
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NETTOYAGE MANUEL PAR JET D'EAU HAUTE PRESSION

L R I I e B I

QUESTION FR QUESTION EN TYPE

Are perscnnel in t

wearing the task-s

Ce bouton permet d"afficher les questions (en FR/ENG) ainsi que leur type de réponses

Il donne aussi la possibilité
d"ajouter une question et

" d’exporter les questions
+ Ajouter B cxport . ,
mentionnées
EST
ACTIVE ACTIONS
| O | ‘ 7,

Il donne aussi la
[~ HE possibilité de modifier le
contenu d’une question.
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TYPES DE REPONSES
(o4
(=] - @0
[o4] —

2] Q00
° >
(A |

Evaluation

[} >
_\/
Reponse

» Salsir votre reponse 16l

9

v

MNote 1 a
10
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AJOUT D'UNE QUESTION POUR UNE CHECKLIST

Ype

QuifNon

TYPES DE
" REPONSES

Cui/MNon

OuifMon/NVA

5 Etoiles

Réponse Libre

Barre de Progression 14 10
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MODIFICATION D'UNE QUESTION POUR UNE CHECKLIST

Modifier Quesuon x
La vérification « Feu Vert Sécurité » a-t-ell
Question En
Has the «Safety Green Light» been carried
Type
QuifNaon/NVA
Est Acti

Qui/Mon v

Oui/Mon

Oui/Non/N\A

5 Etoiles

Reponse Libre

Barre de Progression 13 10
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¥ Life Saving
\&/ Checks

Gestion des Entreprises Observé

Tableau de bord

" Gestion des Branches dinki
Gestion des Accés -
. Gestion des Admins
7 7 RAISON SOCIAL PREMIER RESPONSABLE

RUBRIQUE ENTITES AUDITEES © Entités Auditées -
Cette rubrique comprend les entreprises a = o
auditer, les entreprises qui vont effectuer les L=
audits ainsi que les lieux dans lesquels pany Angola 8 b
seront effectués les audits. -




RUBRIQUE ENTREPRISES OBSERVEES
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¥ Life Saving
\&/ Checks

Gestion des Entreprises Observées

Tableau de bord

" Gestion des Branches FILTRE
Gestion des Accés ;
iz, Gestion des Admins
Admins Désactivés
RAISON SOCIAL PREMIER RESPONSABLE TELEPHONE

1 Entités Auditées

B2 Entrepnses Observées T—
Entreprises Controleur

Lieux

RUBRIQUE ENTREPRISES OBSERVEES

responsable, leur numéro de téléphone et leur adresse mail.

EMAIL

ACTIONS
[~ ]s]
[~ ][]
2] 5]
(-] s]
[~ ][+ ]
[
2] s]
~ @
o
[ ][ #]

Les entreprises observées (a auditer) sont affichées avec leur raison sociale, le nom de leur premier
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Les utilisateurs peuvent

] soit importer, soit ajouter
une entreprise observée
en cliquant sur le bouton
"Ajouter”, puis en

remplissant les champs

Ajouter Entreprise Obsery ) affichés (Raison sociale,
premier responsable, tél,
e email...) puis en cliquant

I :._pl.l_'ﬂ._ ool

Raison Sociah

sur le bouton "Enregistrer”

e~ il-
Premier Respons
Email
Telephone
T MB Effectif
Email
Certifications
B Effectif
#
RETDEHONE Contrat Tota
&

Contrat Total ?

€ Annuler

< Annuler + Enregister



RUBRIQUE ENTREPRISES CONTROLEUR
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‘, Life Saving
& Checks

Tableau de bord
" Gestion des Branches
Gestion des Accés
22 Gestion des Admins

Admins Désactivé

x Entités Auditées

B Entrepnises Ob:

Entreprises Contrleur

Gestion des Entreprises du Controleur

FILTRE

RAISON SOCIAL PREMIER RESPONSABLE TELEPHONE

RUBRIQUE ENTREPRISES CONTROLEUR

Les entreprises controleur (qui vont effectuer ["audit) sont affichées avec leur raison sociale, le nom
de leur premier responsable, leur numéro de téléphone et leur adresse mail.

EMAIL

16

ACTIONS

[~ ]*]
<] ]
[~ ][+]
][
]}
E
|
[~
| #

L

(][]

k. 0
o
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Les utilisateurs peuvent
- ’ soit importer, soit ajouter
aRalsal une entreprise contréleur

en cliquant sur le bouton
Ajouter Entreprise Controlers "Ajouter”, puis en

Premier Responsable remplissant les champs

affichés (Raison sociale,
premier responsable, tél,
email) puis en cliquant

1

Telephone 38M
Premier Responsable I I . I l Sur |e bOUton
"Enregistrer”
Emna
-
Ema

< Annuler + Enregister
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m Life Saving T i
= Checks , a0

. . 14
Gestion des Lieux ol
Tableau de bord
" Gestion des Branches VALIRE
Gestion des Accés -
2 Gestion des Admins
ADRESSE ACTIONS
L2l ]
s A ‘ s ‘ﬂ
L] =
""" | ]
@ Lieux L2 ][]

RUBRIQUE LIEUX

Les lieux dans lesquels se déroulent les audits sont affichés dans cette rubrique.
Les utilisateurs peuvent modifier, supprimer, importer ou ajouter un lieu.
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& Annuler 1
< Annuler + Enregister

Les utilisateurs peuvent ajouter un lieu en cliquant sur le bouton "Ajouter”,
puis en insérant une adresse et en cliquant sur le bouton "Enregistrer".
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¥ Life Saving 1
alirr Che(.kS e
. - 11
Gestion des Remontées i
Tableau de bord
FILTRE
* Gestion des Branches Mot  FILTRE
Gestion des Accés Nf Mots cles Audeur - oranche
= Gestion des Admins 3 Ir Audrte choisir Checklis el
Filial
Admins Désactivés - ~
Lieu hoisir une filiale chol business Line 0 LBU
Gestion des Remontéees
Liel Entreprise Cbservée Entreprise roie
Scor . i T
HSI e e Entreprise Qoserves 0 e Entre e Cor lat
Score Mir Score Ma Date
Aupn Score Min Score Max | 2
Nom u = it 1 T i = T P S TE =
i D) HYDROCUREUR | |
Entreprise Gontraleur : J ; e 100 %
AT

Cette rubrique donne acces a la gestion des remontées.

Les remontées peuvent étre filtrées par mots clés, par auditeur, par checklist, par branche,
par filiale, par Business line, par Local Business Unit, par lieu, par entreprise observée, par
entreprise contrdleur, par score et par date
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AUDITEUR ENTREPRISE LIEU

ENTREPRISE

AUDITEUR

iontées

Nam-hh Entranrica Mheanda - Fntrenrica’ Raffinana DM Fimin - lisay

PARMPARE MARMINN HVRRANLIRFI IR

Les remontées sont présentées en détails (coordonnées de |"auditeur, entreprise
observée, entreprise controleur, lieu de I'audit, checklist auditée avec score).

I admi _
En cliquant sur ce
acrions bouton, l'utilisateur
— accede aux détails
CHECKLIST ACTIONS .
~/ des questions /
CHECKLIST e P
S _ \_ réponses remontées
FOMBCRRMENOITE R par 'auditeur
POMPAGE AVEC CA
@® score =100%
ESPACES CONFINES
50% <= score <100%
POMPAGE AVEC CAN
@ score < 50%
POMPAGE AVEC CA

Pas de réponse
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ESPACES CONFINES
R I

Lutilisateur peut exporter
les questions/réponses
sous format excel en
cliquant sur le bouton
"Export”.

o] QUESTION REPONSE COMMMENTAIRE IMAGE

(o)
342 Mon
343  Une verification d'atmosphére a-t-elle été réalisée avant fentrée dans l'espat

sonfiEY %——a Lutilisateur accede aux
R , détails des questions/
o44  Latmospnene est-glie survetice pendant toute la presence en espace conmne | Oui | ,

réponses

345 Lacommunication entre le personnel de survelllance de l'enirée et les enirants es [ Non |

elle en place et régulierement testée (p. ex. orale, visuelle ou radio) ?
45  Lespace confing est-il ventilé {ventilation naturelle ou mecanique (/A

Mon
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